UCHWALA NR 8/2020
RADY DYDAKTYCZNEJ UNIWERSYTECKIEGO CENTRUM BADAN
NAD SRODOWISKIEM PRZYRODNICZYM | ZROWNOWAZONYM ROZWOJEM
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 1 kwietnia 2020 r.

w sprawie uchwalenia zasad odbywania praktyki zawodowej na studiach
| stopnia na kierunku miedzywydziatowe studia ochrony srodowiska
w Uniwersyteckim Centrum Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym
i Zrb(wnowazonym Rozwojem

Na podstawie art. 107 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z pézn. zm.) w zwigzku z § 3 ust.
1 pkt 8 rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzes$nia
2018 r. w sprawie warunkow prowadzenia studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861 z pozn. zm.)
w zwigzku z § 5 ust. 1 pkt 6 i § 17 ust. 4 pkt 6 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie
Warszawskim (tekst jednolity: Monitor UW z 2019 r. poz. 186 z pozn. zm.) Rada
Dydaktyczna Uniwersyteckiego Centrum Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym
i Zrownowazonym Rozwojem postanawia, co nastepuje:

§ 1

Uchwala sie Zasady odbywania praktyki zawodowej na studiach | stopnia
Uniwersyteckiego ~ Centrum Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym
i Zrownowazonym Rozwojem na kierunku miedzywydziatowe studia ochrony
Srodowiska, stanowigce zatgcznik do uchwaty.

§ 2

Zasady odbywania praktyki zawodowe] na studiach | stopnia
Uniwersyteckiego Centrum Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym
i Zrbwnowazonym Rozwojem na kierunku miedzywydziatowe studia ochrony
srodowiska wchodzg w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Rady Dydaktycznej UCBS: M. Zalewska



Zatacznik

do uchwaty nr 8/2020 Rady Dydaktycznej UCBS UW z dnia 1 kwietnia 2020 r.

w sprawie uchwalenia Zasad odbywania praktyki zawodowej na studiach | stopnia

na kierunku miedzywydziatowe studia ochrony srodowiska w Uniwersyteckim Centrum
Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym i Zréwnowazonym Rozwojem

ZASADY ODBYWANIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ NA STUDIACH | STOPNIA
UNIWERSYTECKIEGO CENTRUM BADAN
NAD SRODOWISKIEM PRZYRODNICZYM | ZROWNOWAZONYM ROZWOJEM
NA KIERUNKU MIEDZYWYDZIALOWE STUDIA OCHRONY SRODOWISKA

|. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Uniwersyteckie Centrum Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym
i Zrownowazonym Rozwojem, zwane dalej ,UCBS”, organizuje w ramach programu
ksztatcenia praktyke zawodowg, stanowigcg integralng czes¢ studiow.

. WYMIAR CZASOWY PRAKTYKI
§2

Student studiéw pierwszego stopnia zobowigzany jest do odbycia w trakcie
studiow praktyki zawodowe] w wymiarze nie krotszym, niz 3 tygodnie, tj. 120 godzin,
za co otrzymuje 3 punkty ECTS i zaliczenie.

lll. CEL PRAKTYKI

§3
Studencka praktyka zawodowa ma w szczegdélnosci na celu:
1) poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej

wykorzystania;

2) zapoznanie studenta ze specyfikg srodowiska zawodowego;

3) ksztattowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio
Z miejscem odbywania praktyki;

4) ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania sie w organizacji;

5) poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy
i podziatu kompetenciji, procedur, procesu planowania pracy, kontroli;

6) doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wiasnej, pracy zespotowej,
efektywnego zarzgdzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialnosci za powierzone
zadania;

7) doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem obcym w sytuacjach
zawodowych.

IV. ORGANIZACJA PRAKTYKI
§4

Za nadzor nad organizacjg i przebiegiem praktyki odpowiada Kierownik

Jednostki Dydaktycznej, zwany dalej KJD. Zgodnie z Regulaminem Studiow KJD
moze powotac opiekuna praktyk zawodowych.



§5

Ewidencje studentow, ktérzy odbyli praktyke, z uwzglednieniem niezbednych
danych prowadzi KJD wykorzystujgc do tego celu aplikacje informatyczna.

V. MIEJSCE ODBYWANIA PRAKTYKI
§6

Praktyka moze sie odbywa¢ w jednostkach gospodarczych, jednostkach
administracji panstwowej, administracji samorzgdowej, instytucjach spotecznych,
placowkach oswiatowych, stuzby zdrowia, kultury, instytucjach naukowo-badawczych,
lub innych jednostkach organizacyjnych — zwanych dalej "Firma/Instytucjg" — jezeli
charakter odbywanych przez studenta praktyk bedzie zgodny z profilem kierunku
studiow.

§7
Praktyka moze sie odbywaé w ramach realizowanych programéw Unii
Europejskiej, wymian zagranicznych skierowanych do studentow.

§8

Studenci mogg odbywac praktyki w samodzielnie wybranych przez siebie
Firmach/ Instytucjach, zgodnie z profilem kierunku studiéw i w ramach liczby godzin
dydaktycznych przewidzianych planem studiow.

§9
Student moze skorzysta¢ z oferty praktyk, przedstawionych przez KJD lub
elektronicznej bazy danych utworzonej przez dziatajgce w Uniwersytecie Biuro
Zawodowej Promocji Studentéw i Absolwentéw. Baza jest dostepna na stronie
internetowej BZPA — www.biurokarier.uw.edu.pl

VI. FORMY PRAKTYKI
§ 10

Ustala sie nastepujgce formy praktyki:

1) zorganizowanie praktyki jest wynikiem inicjatywy studenta, przy wspétpracy
z jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu i wymaga zaakceptowania przez KJD,

2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub uméw cywilnoprawnych na okres co
najmniej jednego miesigca w Firmie/Instytucji na stanowisku zgodnym z profilem
kierunku studiow;

3) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

4) w ramach zorganizowanej przez uczelnie dziatalnosci na rzecz Uniwersytetu i poza
nim, pozwalajgcej osiggna¢ cele praktyki zgodnie z profilem kierunku studiéw, m.in.:
a) realizacja projektow w ramach dziatalnosci két naukowych;
b) udziat w realizacji prac naukowo-badawczych;
c) udziat w zleconych Uniwersytetowi projektach, np. wdrozeniowych.

§ 11
Mozliwe jest odbywanie praktyki w instytucjach Unii Europejskiej.



VIl. OBOWIAZKI ODBYWAJACEGO PRAKTYKE
§ 12

Przed rozpoczeciem praktyki student powinien zapozna¢ sie z zasadami
odbywania praktyki, a w szczegodlnosci z warunkami zaliczenia praktyki.

§ 13

Przed rozpoczeciem praktyki, student powinien:
1) uzgodni¢ program i warunki odbywania praktyki z opiekunem w Firmie/Instytucii;
uzyskac akceptacje programu i terminu praktyki u KJD;
2) dostarczy¢ do Firmy/Instytucji wystawione przez Uniwersytet porozumienie
w sprawie organizacji praktyki.

§14

W przypadku korzystania z praktyki zorganizowanej nalezy uzgodni¢ program
i termin z KIJD a z Biura Zawodowej Promocji Studentéw i Absolwentéw uzyskac
skierowanie do obycia praktyki.

§ 15

Student zobowigzany jest do zrealizowania praktyki zgodnie z ustalonym
programem, a ponadto do:
1) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uniwersytet;
2) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,
3) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,
4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyki.

§ 16

Ze wskazanej przez UCBS strony internetowej student powinien pobrac
stosowne pliki:

1) wzér Porozumienia w sprawie organizacji praktyki miedzy Uniwersytetem
i Firma/Instytucjg stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad — w trzech
egzemplarzach,;

2) wzor Ramowego programu praktyki stanowigcy =zatgcznik do dokumentu
wymienionego w pkt 1 —w trzech egzemplarzach;

3) wzor Zaswiadczenia o odbyciu praktyki (wypetnia Firma/lnstytucja) stanowigcy
zatgcznik do dokumentu wymienionego w pkt 1;

4) wzor Whniosku o zaliczenie praktyki na podstawie porozumienia w sprawie
organizacji praktyki, zatrudnienia, lub podejmowania innych form dziatalnosci
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

VIIl. WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI
§ 17

Zaliczenia praktyki dokonuje KJD na podstawie:
1) zaswiadczenia o odbyciu praktyki wydanego przez Firme/Instytucje;
2) krotkiej relacji ustnej z przebiegu praktyki zaprezentowanej przez studenta.

§18

Zaswiadczenie o odbyciu praktyki w Firmie/Instytucji winno zawiera¢ zgodnie
z zalgczonym wzorem:



1) pieczec€ Firmy/Instytuciji,

2) dane studenta,

3) dane Firmy/Instytuciji,

4) termin i wymiar godzin praktyki,

5) zagadnienia, z jakimi zapoznat sie student w trakcie praktyki,

6) 0gbIng opinie o praktykancie,

7) imienng piecze¢ osoby upowaznionej do potwierdzenia odbycia praktyki.

§ 19

Zaliczenia praktyki na podstawie zatrudnienia w Firmie/Instytucji na stanowisku
zgodnym z profilem kierunku studiéw dokonuje KJD w oparciu o ztozony wniosek wraz
z zaswiadczeniem potwierdzajgcym zatrudnienie studenta i opisem zakresu
obowigzkow.

§ 20

Zaliczenia praktyki na podstawie podejmowanych innych form dziatalnosci
wewnatrz-uniwersyteckiej i pozauniwersyteckiej dokonuje KJD w oparciu o ztozony
wniosek wraz z dokumentami potwierdzajgcymi podjecie okreslonej dziatalnosci,
pozwalajgcej osiggnac cele praktyki.

§21

Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie sie z zadan i programu
okreslonej praktyki oraz przedtozenie przez studenta stosownego zaswiadczenia.

§ 22

Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki jest dokonanie przez KJD wpisoéw wg
obowigzujgcych na Uniwersytecie zasad.

§ 23

Zaliczenie praktyki jest zwigzane z zaliczeniem 6 semestru Il roku i tym samym
z uzyskaniem absolutorium. Niezaliczenie praktyki i semestru, w ktérym powinna by¢
ostatecznie zrealizowana wigze sie z koniecznoscig powtdrzenia Il roku.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§24

Student zobowigzany jest posiadaé ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) w okresie odbywania praktyki.

§ 25

Studenta odbywajgcego praktyke w terminie przewidzianym planem studiéw
ubezpiecza Uniwersytet.

§ 26

Student decydujacy sie na odbycie praktyki w innym terminie niz przewidziany
planem studiéw, musi ubezpieczy¢ sie we wtasnym zakresie i udokumentowac ten fakt
wobec KJD przed rozpoczeciem praktyki.



§ 27
UCBS nie zwraca studentowi zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki.
§ 28

W przypadku, gdy Firma/Instytucja zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez
studenta wynagrodzenia z tytutu wykonanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna
umowa zawierana jest pomiedzy Firma/Instytucjg a studentem, bez posrednictwa
Uniwersytetu.

§ 29

Zasady odbywania praktyki przez studenta zagranicznego przyjezdzajgcego do
Uniwersytetu sg analogiczne jak studentéw polskich, o ile Dyrektor zobligowany
umowami miedzynarodowymi nie postanowi inaczej.

§ 30

W przypadku odbywania praktyki finansowanej z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz z innych krajowych i zagranicznych srodkéw finansowych stosowane
sg odpowiednie przepisy i zasady wynikajgce z zawartych przez Uniwersytet uméw.

§ 31

Student ma prawo do odbycia praktyki nie wynikajgcej z planu studiow. Za
organizacje tej praktyki na Uniwersytecie Warszawskim odpowiada Biuro Zawodowej
Promociji Studentéw i Absolwentow.



Zatgcznik nr 1

do Zasad odbywania praktyki zawodowej na studiach | stopnia w Uniwersyteckim Centrum
Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym i Zréwnowazonym Rozwojem

na kierunku miedzywydziatowe studia ochrony srodowiska

POROZUMIENIE NI ..o
w sprawie organizacji praktyki zawodowej

WdNiu .oveeeeeeeecceeeeee e w Warszawie pomiedzy
Uniwersytetem Warszawskim, z siedzibg w Warszawie 00-927, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28,

zwanym dalej Uniwersytetem, reprezentowanym przez

a
............................................................................. ,ZSIedzZibg W ..., PIZY
UL e , zwanym dalej Organizatorem praktyki, reprezentowanym przez
Panig/Panem .............cccccviiiiieeieeee e, e ——————————— (funkcja/stanowisko)
oraz

Panig/Panem ..o, , ZamieszKatg/ego W .......oviiii
PrZY Ul oo , studentki/ta ....... roku Uniwersyteckiego Centrum

Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym i Zréwnowazonym Rozwojem Uniwersytetu Warszawskiego,
zwanym dalej Praktykantem/ka,

zostato zawarte Porozumienie o tresci nastepujgcej:

Art. 1
Uniwersytet zobowigzuje sie do:
1) skierowania Praktykanta/ki posiadajgcego ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw do Organizatora praktyki w celu odbycia praktyki zawodowej,
2) sprawowania opieki organizacyjnej nad przebiegiem praktyki.
Art. 2
1. Organizator praktyki zobowigzuje sie do:
1) wyznaczenia opiekuna praktyki, ktéry dookresla zakres obowigzkéw Praktykanta/ki (zat. nr 1),
2) zapoznania Praktykanta/ki z regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy,
3) zapewnienia Praktykantowi/ce realizacji toku studiéw,
4) wydania zaswiadczenie o odbyciu praktyki (zat. nr 2).
Art. 3
Stronom przystuguje prawo wycofania zgody na realizacje praktyki przez Praktykanta/ke w trakcie jej
obywania z podaniem uzasadnienia.
Art. 4
Organizator praktyki nie jest zobligowany do wyptaty wynagrodzenia za czynnosci wykonywane przez

Praktykanta/ke w ramach praktyki i nie ponosi kosztéw leczenia Praktykanta/ke.



Art. 5

Praktyka nie moze odbywac¢ sie w warunkach szkodliwych dla zdrowia w rozumieniu przepisow prawa

pracy.

Art. 6
Praktykant/ka zobowigzuje sie do odbycia praktyki zgodnie z programem, a ponadto do:
1) przestrzegania ustaloN@go PrZEZ ........ccueeveeeiiiiiieeeniiiiie e porzadku i dyscypliny pracy,
2) przestrzegania obowigzujgCyChw ..........ccoceeeiviiiennnnns zasad BHP ochrony przeciwpozarowej,
3) przestrzegania obowigzujgCyCh W ..........ccvvveiiniiiireinninne zasad ochrony informacji niejawnych,
4) zapoznania sie z zasadami ochrony tajemniCy W .........cccccceveeeeeeiiiiiinnnns oraz ich przestrzegania,

5) ochrony poufnosci danych w zakresie OKreSIoNymM Przez ...........cccccvvveveeieeieeeieiiiiiciiiieee e e e e e e eeeans ,
6) przestrzegania Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, a takze ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018
r. poz. 1000),
7) zachowania bezterminowo tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z powierzeniem
i przetwarzaniem Zbioru Danych, ktérych administratoremjest .............ccccciicc, ,
8) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uniwersytet.
Art. 7
Praktyka odbedzie sie w terminie 0d ........cccccoceiiiiiiiiiiniiiiieene, O oo r.
Art. 8
Wszelkie spory mogace wynika¢ z niniejszego Porozumienia rozstrzygajg: ze strony Uniwersytetu —
Prorektor ds. rozwoju, a ze strony Organizator praktyki —Pan/Pani ..............cccccovvvvviriiiiiiiiiiiiiccccee e,
Art. 9
Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.
Art. 10
Porozumienie niniejsze sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

Zatgcznik do Porozumienia:
1. Ramowy program praktyki

2. Zaswiadczenie o odbyciu praktyki

Uniwersytet Organizator praktyki Praktykant/ka



Zatgcznik nr 1
do Porozumienia w sprawie organizacji praktyki zawodowej

RAMOWY PROGRAM PRAKTYKI

Uniwersyteckiego Centrum Badan
nad Srodowiskiem Przyrodniczym i Zréwnowazonym Rozwojem

Uniwersytetu Warszawskiego

Uniwersytet Organizator praktyki Praktykant/ka



Zatgcznik nr 2
do Porozumienia w sprawie organizacji praktyki zawodowej

Piecze¢ firmy / Instytuciji
ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI

Niniejszym zaswiadcza si€, Z€ Pan/if ...........ooooviiiiiiiiiiiiii e ,
student/ka/ ................... roku studiéw Uniwersyteckiego Centrum Badan nad Srodowiskiem
Przyrodniczym i Zrébwnowazonym Rozwojem Uniwersytetu Warszawskiego, Kkierunku

miedzywydziatowe studia ochrony srodowiska odbyt/a/ praktyke w

nazwa firmy / instytucji

WV ettt et e e, wterminie od ......ooeveeivieiiiiiiis (6 [0 TR

Ogolna ocena praktyki™: ........cccooiiiiiiiiiiieieiiiieee e

piecze¢ i podpis osoby reprezentujgcej organizatora praktyki

* w skali 4-stopniowej (niedostateczna, dostateczna, dostateczna plus, dobra, dobra plus, bardzo dobra)



Zatgcznik nr 2

do Zasad odbywania praktyki zawodowej na studiach | stopnia w Uniwersyteckim Centrum
Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym i Zréwnowazonym Rozwojem

na kierunku miedzywydziatowe studia ochrony srodowiska

Imig i N@azwisko studenta/tki: ...
I U T2 T 1=
ROK SEUdIOW: e e e e
Jednostka:  Uniwersyteckie Centrum Badan nad Srodowiskiem Przyrodniczym
i Zréwnowazonym Rozwojem

Kierunek studiow: miedzywydziatowe studia ochrony srodowiska

WNIOSEK O ZALICZENIE PRAKTYKI NA PODSTAWIE
ZATRUDNIENIA / PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
/ PODEJMOWANIA INNYCH FORM DZIALALNOSCI *

Zwracam sie z prodbg o zaliczenie mi obowigzku odbywania praktyki na podstawie
zatrudnienia w Firmie/lnstytucji / prowadzenia dziatalnosci gospodarczej / podjecia innej
dzialalnosci* zgodnej z profilem kierunku studidw, co potwierdzam zatgczonym

zaswiadczeniem.

Zaliczam / nie zaliczam

Podpis Kierownika Jednostki Dydaktycznej

Zatacznik™:

e zaswiadczenie o zatrudnieniu w Firmie/Instytucji wraz z charakterystykg Firmy/Instytucji oraz
zajmowanego stanowiska i zakresem petnionych obowigzkow

* dokument potwierdzajgcy prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej oraz charakterystyka
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j

* dokument potwierdzajgcy prowadzenie innej dziatalnosci, charakterystyka tej dziatalno$ci, opinia
przetozonego na temat dziatalnosci studenta/tki (np. kierownika kota naukowego)

* niepotrzebne skresli¢



